DECRETO N° 40274, DE 15 DE JULHO 2016.

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA
E FINANCEIRA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DO
EXERCICIO DE 2016.

O Prefeito Municipal de Betim, no desempenho de suas
atribuic¢des legais, nos termos dos incisos II e XI, do art. 101 da
Lei Orgédnica do Municipio, e Considerando a Lei n°® 4.320, de 17 de
marco de 1964; a Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000,
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico pela Secretaria do
Tesouro Nacional - STN, Portaria Conjunta STN/ SOF n°® 1, e Portaria
STN n® 700, de 10 dezembro de 2014; DECRETA:

Art. 1° - Para encerramento do exercicio financeiro de
2016, os oérgdos e entidades que compdem a Administracdo Direta e
Indireta (Transbetim, Funarbe e Ipremb), os agentes responsaveis
pela guarda e administracdo de Dbens publicos, no &ambito das
respectivas competéncias, devem adotar as normas legais e
regulamentares aplicéaveis e os procedimentos preparatdrios
estabelecidos neste Decreto.

Paradgrafo UGnico - A partir da publicacdo deste Decreto e
até a entrega do Balanco Geral do Municipio e das prestacdes de
contas dos o6rgdos e entidades ao Tribunal de Contas do Estado -
TCE/MG, s&o consideradas urgentes e prioritdrias as atividades
vinculadas a contabilidade, auditoria, apuracdo orcamentaria e
inventdrio em todos os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal direta e indireta.

Art. 2° - 0Os agentes e as unidades mencionados no art.
1° deste Decreto, para fins de encerramento do exercicio financeiro
de 2016, devem adotar os procedimentos tipicos de anélise,
conciliacdo e ajuste das contas que afetam os resultados financeiro,
econdmico e patrimonial do Municipio, bem como daquelas cujos saldos
serdo transferidos para o exercicio subsequente.

§ 1° - As contas movimentadas em instituicdo bancéria
devem ter seus saldos devidamente conciliados pela unidade gestora
responsavel ©pelas respectivas movimentacdes e as conciliacdes
deverdo ser revisadas pelo gestor ou responsavel que as manterdo a
disposicédo dos 6rgdos de controle interno e externo.

§ 2° - As conciliacgdes de todas as contas correntes
bancédrias devem ser realizadas, diariamente, inclusive durante o més
de dezembro, devendo ser adotadas medidas efetivas para investigacéo
e regularizacgdo de eventuais pendéncias.

§ 3° - Compete a Superintendéncia de Contabilidade ou
responsavel equivalente, a obrigatoriedade de dentro do exercicio,
promover a conciliacdo e ajustes das contas patrimoniais de acordo
com o principio contédbil da oportunidade, objetivando a
fidedignidade e consisténcia das informagdes sobre o patrimdénio do
6rgdo ou entidade.

§ 4° - Compete ainda a Superintendéncia de Contabilidade
ou responsavel equivalente, a conferéncia dos dados enviados ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais - TCE/MG, confrontando-



os com o0s registros do Sistema Informatizado wutilizado pelo
Municipio de Betim.

§ 5° - As diferengas porventura apuradas deverdo ser
objeto de medidas administrativas a serem adotadas pelos dirigentes
dos o6rgdos e entidades para sua regularizacdo, bem como de notas
explicativas, que deverdo ser encaminhadas a Secretaria Municipal de
Auditoria e Controle Interno - SEMACI, no prazo estabelecido no art.
21 deste Decreto, para serem anexadas ao processo de prestacgdo de
contas anual.

Art. 3° - Fica definido como prazo limite das atividades
afins, conforme abaixo:

I - Emissédo de Notas de Empenho - NE:

a) até o dia 31 de agosto de 2016 para emissdo de
empenhos com recursos de fonte prépria (010000, 010001 e 010002),
serdo condicionados a programacdo financeira existente;

b) poderd&o ser empenhadas, com recursos vinculados, as
verbas de convénios ou outros recursos da Unid&o ou do Estado até 28
de outubro de 2016, desde que haja lastro financeiro.

c) Fica proibida a emissdo de empenho com recursos de
fonte prépria (010000, 010001 e 010002),) apds o dia 31 de agosto de
2016, a excecdo de empenhos de despesa com pessoal e encargos,
despesas com pagamentos de dividas de longo prazo, despesas com
energia elétrica, abastecimento de &gua e telefonia, despesas com
materiais necessdrios as acgdes de Salde Publica (Medicamentos e
Material Médico Hospitalar), despesas com adiantamentos financeiro,
despesas por determinacdo legal e contratos objetos de processos
licitatérios em andamentos e homologados.

IT - até o dia 16 de novembro de 2016, Ultimo dia para
prestacdo de conta dos adiantamentos financeiros vencidos ou
recebidos em novembro de 2016.

IIT - até o dia 09 de dezembro de 2016, ultimo dia para
a movimentacdo de material nos almoxarifados, exceto, nos
almoxarifados de medicamentos e materiais médicos hospitalares da
Secretaria Municipal de Saude;

IV - até o dia 30 de novembro de 2016, ultimo dia para a
Secretaria Municipal de Obras Publicas informar quais obras foram
recebidas para incorporacdo ao patriménio municipal; V - até o dia
22 de dezembro de 2016, ultimo dia para entrega dos relatdérios sobre
inventdrios dos bens;

Art. 4° - As unidades orcamentdrias terdo até o dia 16
de novembro 2016, para tornarem disponiveis os saldos de empenhos
passiveis de cancelamento, os quais serdo utilizados como fonte de
abertura de <crédito suplementar ©pela Secretaria Adjunta de
Planejamento e Orcamento, através da Divisdo de Orcamento.

Paradgrafo Unico - A Secretaria Adjunta de Planejamento
e Orcamento diligenciard no sentido de gque todas as anulacgdes de
empenho ou de saldo de empenhos estejam finalizadas até o dia 30 de
novembro de 2016.



Art. 5° - As despesas a serem inscritas em Restos a
Pagar deverdo estar em estrita observédncia a legislacéo.

Art. 6° - Fica a Secretaria Adjunta de Fazenda - SEAFA
autorizada a suspender o acesso ao Sistema ZEUS - Gestdo Contébil,
Orcamentaria e Financeira, para efeito de Notas de Empenho - NE, a

partir do 1° dia util subsequente aos prazos estabelecidos nos
incisos do art. 3° deste Decreto.

Art. 7° - A Divis&do de Tesouraria ou setor equivalente
deverd encaminhar a Superintendéncia de Contabilidade ou setor
equivalente, o Ultimo movimento de pagamentos realizados no més de
dezembro de 2016, até o dia 29 de dezembro de 2016.

Art. 8° - A Procuradoria Geral do Municipio deveréa
encaminhar a Superintendéncia de Contabilidade a relacdo de
precatdérios existentes ao final do exercicio, até o dia 30 de
novembro de 2016.

Art. 9° - A Divisdo de Arrecadacdo e Tributos deveréa
encaminhar até 26 de dezembro de 2016 a Superintendéncia de
Contabilidade o relatério de saldos inscritos em Divida Ativa do
exercicio de 2016.

Art.10 - Os Dbens mdveis, imdbdveis e dos almoxarifados
geral e setoriais, deverdo ser inventariados fisicamente, por
comissdes especiais.

§ 1° - As comissdes especiais de que trata caput deste
artigo deverdo ser constituidas por meio de portarias dos titulares
dos respectivos érgdos e entidades e publicadas no Orgdo Oficial do
Municipio, observando o seguinte:

I - segregacdo de funcgdes;

IT - capacitacédo técnica especifica;

IITI - adequacdo do grau de instrucdo;

IV - comprometimento;

V - compostas por servidores publicos efetivos ou por

ocupantes de cargo em comissé&o.

§ 2° - Na constituicdo da comiss&o inventariante devera
ser evitada a reconducdo da totalidade dos membros que compunham
comissdo anterior, sendo recomendadvel manter pelo menos um de seus
membros e nenhum servidor poderd ocupar a presidéncia da comissédo em
periodos subsequentes.

§ 3° - As publicac¢des das portarias de que trata o § 1°
deste artigo deverdo ocorrer até o dia 30 de setembro de 2016.

§ 4° - Apbds a publicacdo de que trata o § 3° deste
artigo, cbépia das portarias deverdo ser encaminhadas a Secretaria
Municipal de Auditoria e Controle Interno - SEMACIT.

§ 5° - 0Os titulares dos respectivos &érgdos e entidades
deverdo informar, por meio de circular, para todas as suas unidades:

I - o periodo de duracdo do inventédrio, constando a data
de inicio e de término;



IT - o carater de urgéncia e prioridade das atividades
vinculadas ao inventéario;

IITI - a obrigatoriedade de franquear a unidade e os bens
patrimoniais existentes;

IV - o impedimento de movimentar bens entre as unidades
do é6rgdo e entidade no periodo de duracdo do inventario;

V - o impedimento de distribuicdo de material permanente
no periodo de duracdo do inventéario.

§ 6° - 0O inventédrio geral deverd ser encaminhado as
respectivas Contabilidades até o dia 22 de dezembro de 2016.

Art. 11 - A Secretaria Adjunta de Fazenda e os demais
6rgdos e entidades da Administracdo Municipal deverdo encaminhar a
Superintendéncia de Contabilidade ou Setor Equivalente, até o dia 28
de dezembro de 2016, por meio de comissdo nomeada pelos respectivos
titulares, levantamento dos valores existentes na Tesouraria no
final do exercicio de 2016.

Paradgrafo Unico - A comissdo de que trata este artigo
deverd ser constituida por meio de portaria e com a sua devida
publicacdo até o dia 30 de setembro de 2016.

Art. 12 - Fica vedada, a partir de 01 de novembro de
2016, a abertura de processos licitatérios nas modalidades de
Dispensa, Adesdo a Registro de Precos, Registro de Preco, Carta
Convite, Pregdo, Tomada de Precos, Concorréncia, Inexigibilidade,
com recursos proéprios, excecdo dos contratos de locacdo de imdveis
continuado conforme artigo 24 inciso X da lei 8.666/1993.

Art. 13 - A emissdo de ordem de pagamento obedecerd aos
seguintes prazos limites:

I - o pagamento de despesas orcamentdrias empenhadas e
ligquidadas serd realizado até o dia 29 de dezembro de 2016;
IT - as despesas ligquidadas objetos de contratos com

data fixa de pagamento no més de dezembro/2016 serdo realizadas até
o dia 29 de dezembro de 2016.

Art. 14 - As folhas de pagamento deverado ser
encaminhadas aos Servigcos de Contabilidade de cada 6rg&o ou entidade
para providenciar os registros contdbeis e pagamentos de acordo com
0s seguintes prazos limites:

I - até o dia 30 de novembro de 2016 a estimativa da
folha de pagamento referente ao més de dezembro e do décimo terceiro
saldrio deverd ser encaminhada aos Setores Financeiros para anéalise
e programacdo de pagamento;

IT - até o dia 13 de dezembro de 2016 deverd ser
encaminhada a folha de pagamento da parcela final do décimo terceiro
salario;

ITT - até o dia 21 de dezembro de 2016 deverd ser
encaminhada a folha de pagamento referente aos saldrios do més de
dezembro;

IV - até o dia 21 de dezembro de 2016 deverd ser
encaminhada a SEAPLANO, memorando referente as alteracodes
orcamentarias do més de dezembro/2016 e do 13° saléario.



Art. 15 - Serdo anulados até o dia 22 de dezembro de
2016, apds a liquidacédo e pagamento das faturas do més, todos os
saldos dos empenhos emitidos por estimativa, tais como os referentes
a servigos de fornecimento de energia elétrica, agua,
telecomunicagdes, despesas de pessoal e contratos gue ndo possuam
ordem de fornecimento para dezembro.

Art. 16 - Compete a Secretaria Municipal de Auditoria e
Controle Interno - SEMACI a elaboracdo do relatério de controle
interno concernente a avaliacdo da execucdo da Lei Orcamentaria
Anual, em cumprimento ao disposto no art. 42 da Lei Complementar
Estadual n°® 102, de 17 de janeiro de 2008.

Paradgrafo unico - Ficam os o6rgdos e entidades da
Administracdo Direta e Indireta responsdveis pelo pronto atendimento
as solicitagbes da Secretaria Municipal de Auditoria e Controle
Interno - SEMACI, para o cumprimento do disposto no caput deste
artigo, Dbem como pelo acompanhamento da execugdo das demais
disposicdes deste Decreto.

Art. 17 - Os o6rgédos e entidades da Administracdo Publica
Municipal ficam, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a
partir da disponibilizacdo dos relatdérios e demonstracdes contdbeis
de encerramento de exercicio, obrigados a prestar informacdes a
Secretaria Municipal de Auditoria e Controle Interno - SEMACI,
contendo notas explicativas relativas aos fatos que possam influir
na interpretacdo dos resultados do exercicio, bem como as
incorrecgdes de processamento que possam ocorrer nos balangos, anexos
e demonstrativos de encerramento de exercicio.

Paridgrafo tUGnico - A ndo manifestacéao, no prazo
estabelecido no caput deste artigo, implicard validacdo dos
resultados processados automaticamente pelo Sistema Informatizado
utilizado pelo Municipio de Betim.

Art. 18 - O n&o cumprimento dos prazos estabelecidos
neste Decreto implicaréd responsabilidade do servidor, da comisséo,
do gestor, do responsavel pela contabilidade ou unidade equivalente
e dos demais responsédveis no ambito de suas &reas de competéncia,
ensejando apuracdo de ordem funcional, nos termos da legislacéo
vigente.

Art. 19 - Os casos omissos e as excecgdes deverdo ser
encaminhados para andlise da Junta de Execucdo Orcamentaria e
Financeira - JEOF, apds apreciacdo do Ordenador de Despesa.

Art. 20 - Os Ordenadores de Despesas e a JEOF deverdo
tomar as providéncias cabiveis sobre descumprimentos dos prazos
estabelecidos neste Decreto.

Art. 21 - Sem prejuizo da competéncia autdénoma
estabelecida na Lei Orgdnica do Municipio aplica-se ao Poder
Legislativo, no que couber, as disposicdes deste Decreto.

Art. 22 - E parte integrante deste Decreto o Anexo I
intitulado “Calenddrio dos Procedimentos e Prazos Estabelecidos para
o Encerramento do Exercicio Financeiro de 2016”.



Art. 23 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo.
Art. 24 - Revogam-se as disposicdes em contrario.
Betim, 15 de julho 2016.
Carlaile Jesus Pedrosa
Prefeito Municipal
Clélia Patricia Figueiredo Coura Horta
Procuradora-Geral do Municipio
Davson do Prado
Secretdrio Municipal de Auditoria e Controle Interno
Calendario dos Procedimentos e Prazos Estabelecidos para o Encerramento do
Exercicio Financeiro de 2016
PROCEDIMENTOS RESPONSAVEL DATA LIMITE

Prestacdo de informacdes a
Secretaria Municipal de
Auditoria e Controle Interno.
Art. 17

Todos os o6rgé&os e
unidades do Art.
1°.

Até 10 dias
uteis a partir
da
disponibilizacéo
dos relatdrios
de encerramento

A publicacédo da nomeacdo das Todos os oérgdos e | Até - 30/09/2016
comissdes especiais. §3 do unidades do Art.

Art. 10 e Paradgrafo Unico do 1°.

Art. 11

Emissdo de Notas de Empenho - Todos os oérgdos e | Até - 31/08/2016
NE - Recursos Préprios - unidades do Art.

Inciso I "a" e "c¢" do Art. 3° 1°.

Emissdo de Notas de Empenho - Todos os oérgdos e | Até - 28/10/2016

NE - Recursos Vinculados -
Inciso I " b" do Art. 3°

unidades do Art.
1°.

Suspensdao acesso ao ZEUS para
emissdo de Nota de Empenhos -
NE. Art. 6°

Secretaria Ajunta
de Fazenda

1° dia util apés
definidos art 3°

Prestacdo de contas de Todos os oérgdos e | Até - 16/11/2016
adiantamentos financeiros. unidades do Art.
inciso II do Art. 3° 1°.
Prazo para movimentacdo de Todos os oérgdos e | Até - 09/12/2016
materiais nos almoxarifados unidades do Art.
exceto SESA, inciso III do art 1°.
30
Conciliacdes bancarias. §1° e Todos os 6rgé&os e Diariamente,
§2° do Art. 2° unidades do Art. inclusive no més

1°.

de Dezembro/2016

Encaminhar as folhas de
pagamento de Dez. e 13°
Salédrio aos Servicos de
Contabilidade respectivos.
Incisos I, II e III do Art. 14
- (Observar os prazos
descritos no Art. 14).

Todos os o6rgé&os e
unidades do Art.
1°.

I - 30/11/2016
IT - 13/12/2016
IIT - 21/12/2016

Pagamento de despesas

Todos os o6rgé&os e




Orcamentéarias e unidades do Art. Até - 29/12/2016
Extraorcamentdrias. Incisos I 1°.
e II do Art. 13
Disponibilizacd&o dos saldos de | Todos os érgdos e
empenhos passiveis de unidades do Art. Até - 16/11/2016
cancelamentos. Art. 4° 1°.
Anulacédo de empenhos ou saldos Superintendéncia art 4°.
de empenhos considerados de Contabilidade 30/11/2016 art
insubsistentes. Paragrado ou Orgao 15.. 22/12/2016
Unico do Art 4° e Art. 15. Equivalente
Encaminhar as respectivas Todos os o6rgé&os e
contabilidades relatdério de unidades do Art. Até - 22/12/2016
inventdrio dos bens. Inciso V 1°.
do Art. 3° e §6° do Art. 10°
Encaminhamento dos processos Divisédo de
pagos no exercicio de 2016. Tesouraria ou Até - 29/12/2016
Art 7° Setor Equivalente
Encaminhar relatério dos Todos os o6rgéos e
valores existentes em unidades do Art.
tesouraria, estoques e 1°. Até - 22/12/2016
inventdrio dos bens méveis e
iméveis, ao final do exercicio
de 2016. Inciso V Art. 3° e
§6° do Art. 10°
Encaminhar a Superintendéncia Secretaria
de Contabilidade a relacdo das | Municipal de Obras | Até - 30/11/2016
obras que foram recebidas para Publicas
incorporacdo ao patrimbnio
municipal. Inciso IV do Art.
30
Encaminhar a Superintendéncia | Procuradoria-Geral
de Contabilidade a relacédo de do Municipio Até - 30/11/2016
precatdérios existentes ao
final do exercicio de 2016.
Art. 8°
Encaminhar a Superintendéncia Divisédo de
de Contabilidade relatdério de Arrecadacdo e Até - 26/12/2016
saldos inscritos em Divida Tributos
Ativa no final do exercicio de
2016. Art. 9°
A realizacdo de processos Todos os o6rgé&os e
licitatérios Art. 12 unidades do Art. Até - 01/11/2016

1°.




